PEMERINTAH KABUPATEN PASAMAN
DINAS PENDIDIKAN

Jalan Ahmad Yani No. 38, Lubuk Sikaping, Sumatera Barat Telp. (0753) 20196
Email: pendidikanpasamankab@gmail.com website: hitps:/disdik.pasamankab.ge.id

KEPUTUSAMN KEPALA DINAS PENDIDIKAN KABURATEN PASAMAN
NOMOR : 800V 35 /DISDIK/2024

TENTANG

STANDAR PELAYANAN PUBLIK DI LINGKUNGAN DINAS PENDIDIKAN
HABUPATEN PASAMAN TAHUN Z024

KEPALA DINAS PENDIDIKAN KABUPATEN PASAMAN,

Menimbang . a. bahwa semua benluk pelayanan yang diselenggarakan untuk kepentingan publik
perle didorong menuju 1erujudnya petayanan publik yang prima yang memenubhi
harapan dan kebuluhan secara banmbangan antara pemben dan penenmaan
pelayanan

b. bahwa dalam rangka menngkalkan kualtas penyelenggaraan pelayanan publik
oleh aparatur Pemerintahan pada Dinas Pendidisan Kabupaten Pasaman maka
dperiukan adanya sualu pelayanan pubbk di lingkungan Dinas Pendidican
Kabupaten Pasaman yang diwangkan dalam suatu baniuk ragulas,

c. bahwa berdasarkan perimboangan sebagaimana dimaksud huruf a dan hural b
periy menetapkan Keputusan Kepala Dinas Pendidican Eabupaten Pasaman,

Mengingat :I. Undang-Undang Momor 12 Tahun 1958 fentang Pembentukan Daerah Ofonom
Kabupaten Datam Lingkungan Daerah Propinsi Sumatera Tengah jo Undang-
Undang Nomor 38 Tahun 2003,

2. Undang-Undang Nomor 20 Tahwn 2003 tentang Seiem Pendidikan Nasional,

3. Undang-undang Nomor 33 Tahun 2004 tentang Perimbangan Keuangan Antara
Pemerintah Pusat dan Pemermtah Dasrah,

4, Undang-Undang Momor 14 Tahun 2005 tentang Guru dan Dosen,
5. Undang-Undang Momor 25 Tahun 2009 tentang Pelayanan Publik

6. Undang wndang MNomor 23 Tahun 2014 tentang Pemefimiah  Daerah
Sebagamana Telah Diubah Beberapa Kali Terakhir dengan Undarg Undang
Momor § Tahun 2015,

7. Peraturan Pemenntah Momor 58 Tahun 2005 tentang Pengelolaan Keuangan
Daerah,

R. Peraturan Pemeriniah Nomor 19 Tahun 2005 tentang Standar Masional
Pendidikan sebagaimana 1elah dubah dengan Peraturan Pemeriniah Momar 23
Tahun 2013 fentang Perubahan Atas Peraluran Pemeanntah Momaor 189 Tahun
2005 tentang Standar Maskonal Pendidikan

4, Peraturan Pemerntah Momor 41 Tahun 2007 lentang Ovganisasi Perangkal
[Gaarah

10, Peraturan  Pemerintah Momor 17 Tabun 2000 tendang Pengelolaan dan
Penyelenggaraan Pendidikan sebagaimana felah diubah dengan Peraluran
Pemeriniah Momor 86 Tahun 2010 tentang Perubahan Atas Peraturan
Pemerintah Momor 17 Tahun 2010 tertang Pengelolaan dan Penyelenggaran
Pendidskar;

11. Peraturan Pemerintah Momor 82 Tahun 2012 lentang Pelaksanaan Undang-
Undangan Republik Indonesia Nomaor 25 Tahun 2008 tentang Pelayanan Pubilk;

12, Peraturan Menter Pendidikan Nasional Nomor 50 Tahun 2007 tenigng Standar




Menetapkan

KESATU

KEDUA

EETIGA

Pengelolaan Pendidikan Oleh Pemenntah Daerah,

13, Peraturan Menteri Dalam MNegeri Nomar 80 Tahun 2015 tentang Pembentukan
Produk Hukum Daeraly,;

{4, Peraturan Daerah Kabupaten Pasaman MNemor 5 Tahun 2021 tentang
Pembentukan dan Susunan Perangkat Daerah,

1 5. Paraturan Bupati Pasaman Momor 42 Tahun 2027 tentang Road Map Reformas:
Birokras) Tahun 2021-2026,

MEMUTUSHKAN

STANDAR PELAYANAN PUBLIK DI LINGEUNGAN DINAS PENDIDIKAN
KABUPATEN PASAMAN TAHUN 2024

Standar Pelayanan Publk pada Dinas Pendidikan Kabupaten Pasaman sebagaimana
tercantum dalam lampiran Surat Keputusan if |

Segala beaya yang timbul akibal ditetapkannya Keputusan ini dibebankan pada
Anggaran Dinas Pendwdikan Kabupaten Pasaman yang tercanturm pada Anggaran
Pendapatan dan Belanja Daerah Pemenntah Kabupaten Pasaman;

Keputusan ini mulal berlakuy sejak langgal dietapkan dan apabila dikemudian har
termyata terdapal kekelirean dalam Heputusan ini akan diadakan perbaikan
sebagaimana mestinga,

Ditetapkan Lubuk Sikapng,
= — padatanggal. Januari 2024

Kepala,
v

/,s-u/m;,::d, MM

Pembirg Utarma Mudafvic
NIP. 19700507 1993031004




LAMPIRAN

1. Jenis Pnlagqnm : Sertifikasi Tenaga Pendidik

KEPUTUSAN KEPALA DINAS PENDIDIKAN KABUPATEN PASAMAN

NOMOR
TANGGAL

TENTANG

Mo,

BOO! 35 /DISDIK 2024
JANUARI 2024

STANDAR PELAYANAN PUBLIK DI LINGKUNGAN DINAS
PENDIDIKAN KABUPATEN PASAMAN TAHUN 2024

Kompanen

Liraian

|

Dasaer Hubum

1 Unpang-undarg Mo 14 Tahus 2005 lentang Gurw den Dosan
2 Peraturan Pemerintah ho Td Tahun 2008 tantang Giuny

1 Pessturan Bupat Pasaman Mamar 5 Tahun 2021 ientang Pemaerdukan dan
Susunan Parargeat Daeran

Par:-ﬁ};im Plaslaymnan

Folooopy fazah yang Dirdik
Falssapy MUPTHE
Falocopy 5K Masa Kevja, SK PHS/ Guru Tefap Yayasan (5K Terashif

g::ﬂutﬂetemrgan Wiajb Mangajar Min 24 Jam dikeluarkan aleh Kepala

Folocopy Dafar Ketulusan [LUKA)

Perdidikan Wi 51 Apabila tidak S | narus sudah mamiiki masa kega 20 tehen,
sudah Gal 1Via berusio minimal 50 tahun

Mesa kena min. 7 Tahun unfuk PHNSGuru Telap Yayasan

R I

=

Sigtem. Mekarsme dan
Prisedus Pl aysnsn

1. HKepata sekolah mengusulkan guns yang memanuhi syarat urtuk mampercks
sedifikad pendidik ke Dinas Pendudkan dan Kebudayaan Kabupaten Pasaman
melsu Kasuhag Limum dan Kepegawaan

Felugas menenma usulan barcas dan sewalah kemudian mangagendakan
Ugulan beskas dilernshan ke Kepala Diras uniuk merdapal disoosisi

Bedkas dierushan ke Buang Terdkail wiuk dprases dan dwverflhasi

Dusdk memanggil cakon yang memeanuhi syaral melie Kepata Seiclah uriuk
merperclen sosialisasi

Pesarta mangioub PLPG di LPTE penyelenggans

Dmok mempenaleh Dafter Kelulisan dan LPTK

Barcasarkan hasi| kelulusan, Dedé mengusulkan SK Tur@ngan Profes) ke
Direklons P2ZTE KemenDsdis

B Senfikal Pendidik diproses di LPTE
10. LPTK menyerahkan setfkat pendidkan ke Dsdie Pazaman
11, Senifixal dapal ciamis pemchan yang merupakan syarat mendapal turjangan

WS dd B

LB B

Jamgka Wakiy
Penyelesaian

3 Han

Baya

Gralis

Praduk Layanarn

Fasiktasi Serifikasi Pencidk

SaranaPrasarana alau
Fapdilae

Komputer, Mea ATE, Kurs, Kendaraan Operagiconal

Haompetans: Pelaksana

Memahami Pengetabuan ITidapat ménwp&um‘n]hm I:l:-rl_'llu'l:ir-

Pengawas Inlarmal

Kepals Disdik Kabupalen Fasaman

Sekrelans Disds Kabupalen Pasaman

Kepata Bidang Dikdas Disdic Kabupalen Pasaman
F.epata Bidang GTH Disdic Kabupaban Pasaman
Kas PMPTK bdang DédasGTE

Kasubah Umum Knpeoawaian

R

10

_F'-anangnnan. Fangaduan,

Saran dan Masucan

Datang ke Disdik Pasaman Jalan A Yani Mg 38 Lubuk Skaping

11

12

Jamsnan Pelayanan

-I.HGLB.EMI dengan rﬂ'ﬂ-ﬂ-h IramEsranan dan Profesaonal

4 (rang

1%

14

Jaminan Keamanan dan
Hesrlamatan Pelayanan

| Nomar Agenca Surat Kalar

Evaluas Hens Pelaksana

3 Bulan




2. Jenis Pelayanan : Fasilitasi Penetapan Angka Kredit Jabatan Fungsional Guru

Mo, Fioamponan Uralan
1 Dasar Hidkiam 1, Urdsng-Lindang Mo 14 Tanun 2005 entang Gunu dan Dosen
2. Peralutan Pemeriniah Mo 74 Tarun 2008 artang Gun
A Pemensgpan dan BB No 16 Tabur 2008 terdarg AX dan labalan Gui
4 Peraturan Bupah Pasaman Momor 5 Tabun 2021 rentang Pambeniukan dan
Susunan Perangiat Daerah
2 Fersyarsien Pelaysnnn | 1 Folocopy SK Pangkat Terakhir besaria PAK
,i.! Foiocopy Dupak Tahunan
3 Folocopy SK CPMNS. 5K PRS, Karpeg dan MUPTE
18 Folocopy SKP 2 Tahun derakhic min bernilai baik
& Folooopy 5K PEM masa penilaan
& Falosopy Perslaan Kinera Tahuran
7 Falotopy Laparan Pengembangan Disi
B Falosapy Karya Tuls imiak
B Falocopy Karu PGRI
10. Falocopy SK Pengawas UNLIAS
11 Felooopy sk Izn Balajar, Forlap Dikt dan Yazah didapat
3 Sistom. Mekanisma dan 1. HKepala sekolah merguauikan gury yang memenubs syaral uihsk dietapkan Angha
Fresadur Polayanan Kredt ke Dings Pendidikan dan Kebudayaan Kabupalen Pasaman melaiu Kasuhag
Limam dan Kepegawaian
Z.  Polugas menenma usulan berkas dan sexclan kemudian mengagerdakan
3. Usulan bevkas dileruskan ke Tm Penilaian Angka Kreat Diras urtuk mandadar
rapd parsldan
4, Berkas dileduskan ke Bidang Tersan untuk dproses dan deenlikesi
3. Dedid mengeimkan Penelapan Angla Kredt yang memenub syarat malalu
Kepala Selalah
& Jengha Wakiu 30 Hari
Penysiesaian
5 Biaya Grahs
B Froduk Layanan Fasiltasi Penetapan Angka Kredil
T Sarana/Prasarana atau Komputer, Mega, ATE, Kursi, Kendaraan Operssicnal
Fasiltas
B Hompatansi Falaksana ramahami Fangalanuan | Tidapal mengoperasionatkan compuber
B Pen gawas Iniemal 1. Kepala Dudk Kabupsten Pasaman
2.  Sexmans Dedk Kabupaien Pasaman
3. FKepaa Bidang Dhkoas Doadk Kabupaien Pasaman
4, Kapaa Buang GTE Dedis Kabupalen Pesaman
5. Ham PMPTHE mdang DddasGTH
6. Kasubah LUmum Kepegawaian
10 | Pensnganan, Bangaduan, | Datang ke Disdik Passman Jalan & Yan No 38 Lubuk Sikaping ]
Sargn dan Masukan
11 Jumiah Pelshsana 4 Cirars - )
12 Jaminan Petayanan Melaysani dargan ramah, kanspraran dan Profesons T
13 Jamwan Keamanan dan Momior Agenda Surat Keluar
Fiescramalan Palay anan
18 | Evsluasi Hera Pelaksana |3 Bulan B




3. JII'II!-_F:H!]_TII'IIH 2 F:niﬁtau@_lr.in Pendirian Sekolah

Mo,

Komponan

Uradan

1

Dasar Hikum

1. Undang-undarg Mo 20 Tabun 2003 ientang Sisdixnas

2 Ungang-Lndang Mo X2 Tanun 2004 o Undang-Lindang Mo 12 Tahur 2008
ienlang Pemenntahan Dasrah

3 Untang-Urdang No 14 Tabun 2005 tertarng Guru dan Desen

4. Peraturon Pemenngah Mo, 19 Tanen 2005 o Perafuran Pemenntah Mamar 23
Takun 2013 tentang Stardar Measicnal

&  Peraturan Pemenntah Momor 17 Tahan 2010 § o Peraluran Pemerinlan Mo 85
Takun 2010 [enang pangeiolasn dan peiyenggaraan

3. Perahuran Bupah Pasaman Momor & Tahun 2001 tenfang Pembentukan dan
Susunan Perangkal Danrah

Ferayarmon Pelayanan

Proposal pangajuan lzin dengan sural pengamar can Kepala Sekokah
Werdficasi ke ackalab

WValdasi hasil wer fiasi

Ha=il Evaluasi

ot R o=

Ertem, Mekanisma dan
Prasedur Palayanan

1 Femahen MEngdjusan propasal lentang @in peadinan sekolah kepada KoPALA
Cizdie Pasaman

2  Berkas permoharan ditelil dan dagendakon ¢ Bagian umum Dedé Pasaman
urtuk mendapatoan dispos ke Bidang terkail oieh Kepala Dinas.
Bergasarkan permononar, disdakan rapat bm werikas)

Dhsosk mamuat sural lugas Bag Tim Venlikas

Tim mglakan wanfhas lagangan ke sekolah

Bedang tarkan melskuan rapat hasil venfikasi

Sekoiah diber kedempalan unbuk melengiapt Kulurangan persyratan
Budaryg latkad manerbitkon rekomendas

Disdik  Pasaman mensrikaen S8 Parselujusn pandiiin

10, Sededah ssiu tahun pelajaran dilsukan sqakias

1. Dan hasil evaluas diusukan 5K 1IN Pendirian dad Bupah Pasaman

(]

R

Jamgka Waktu
Penyaigsaian

J0Han

Baya

Cratis

Produs Layanan

Sarana dan Prasarana Spkolah

Sarana'Prasarara alau
Fasilias

Kompubar, Meja, ATK, Kurs, Kendaraan Opsrasanal

Kompetensi Polphsana

Sarjana

Pengaeas inlemal

Kepais Dedic Kabupaten Pasaman

Sexrelans Dodé Kabupaten Pasaman

Kepala Bidang Dikdas Disdik Kabupaten Passman
Kepala Bidang GTH Diedik Kabupaten Pasaman
Kasi FMPTH bigang DwdasiGTE

Kasuban Lmum -K.EﬂEﬂBﬂ'lEM

Feranganan, Pengaduan,
Saran dan Magsukan

Dimtang ke Duadic Pagaman Jalen A ¥anl Mo, 35 Lubuk Sikaping

Jimlan Falaksana

Jaminan Polayanan

2 Drang

Malayan) gengan ramah ranspraran dan Frodesicnal

Jamunan Keamanan dan
Keselamatan Pelayanan

hMamar Agends Surat Keluar

Evaluasi Knna Pelakssna

3 Bulan




4 Jenis Pelayanan : Fasilitasi Penerbitan SK Gaji Berkala

N, Fompnnen Uralan

1 Ciasar Hukum Paraturan Bupali Fagaman Nomor & Tabun 20217 feriang Pembeniukan dan Susunan
Parargkat Daerah

2 Parsyaratan Patayanan 1 Panﬁam_a-r dari Kepala Sekoiah
2, K Terakhi

1 3K Berhala Terakhir

3 Sigem, Mekanisme dan 1. Usulan dan sekolah yang bersangoutan yang disampaikan ke Deadi

Prosedur Pelayaran 2 Pembualan S¥ Berkata
4 Jarggka Wakty 2 Hari
Penyelessan
| 5. | Baya Ciralig
6 | Prosduk Layanan Fasiktas! Serfifikasl Pandidi
7 Sarana/Prasaeena ale Kermputer, Meya, ATE, Kurs), Kendaraan Operasional
a Hampetens) Pelaksana Mamahami Pangelatiuan ITkdapat n-ungnpnr;swkar; computer
L Pangawas inlerral 1. Eepa@ Discik Kabupaten Paasman

2. Dewnctans Dedi Kebupaban Passman
4. Kasubah Umum Kepegawsaan

10 | Penanganan, Pargadusn, | Datang ke Disdik Pasaman Jalan A Yani Mo 38 Lubuk Sikaping

Earan dan Masuhan
11 Jurrian Pelaksana 2 Orarg
12 | Jaminan Palayanan Melayani dengan ramah, irarspracan dan Profesional
13. | Jamnan Eeamanan dan Momor Agenda Surm Keluar

Feselamatan Pelayanan

14, | Evaluasi Mera Pelaksara | 3 Bulan




& Jenis Pelayanan : Fasilitasi lzin Pendirian Lembaga Pendidikan Kerampllan/Kursus

M. HKampanen Liralan
1 Chasar Hukum 1 Peraturan Menten Pendidikan dan ebudayaan Bl Mo 79 Tahun 2014 terfang
Pengesahan Fotocopy larah/Susad Tanda Tamat Belajar Suat Keterangan
Pengant hazah'Syrat Tanda Tama Balajar largang Pendidkan Dasar dan
Manangah .
2 Pemswran Bupati Pasaman Nomor 5 Tahun 2021 lentang Pembentukan dan
Suturan Perangkat Daedah
2 Perayaratan Pelayanan 1 Profil lernbaga
. Akba Pendiran embaga
3. Fotocopy KTP, iazah, Pas Prato, DRH, Surat Keberargan Berielakuan Baik
Pemili=/Pimginan
4 Rekomendas HIPK)
& Saral Parmongnan dai Lembags
3 | Sstem Mekaremedan | 1. Permoncn menyershkon berkas ke Kepala Didi  Pasaman melsh Kesubag
Frosedur Pelayanan Umum Kepegaaaian
2. Hasubag Urum manenskan ka Kepa'a Dmas dangan mendapat disposisi
3 Bareas sheniscan =e Bidarg Terkail
4 Timdan sess kasambpagaen metaksanakan survel ickasviembaga
§  Fspat Tim unluk perertuan
& PenyeahaniPencishan izin pendidiken lemisaga kursus dan pelashan
L] Jangha Waklui 15 Hani
Panyales s
5 | Biaya Grates |
[ FProd i, |Layanan Izir pendidkan lembaga kursus dan pelatiban
T, SararaPrasarana atau Eomputar, Mgja, ATE, Kursi, Kendaraan Oparasional
Famdilzs
B Komgetars: Pelaksana Memahami Pengetahuan ITidanal mengoperasionalican compuler
| Pengawas Intemal 1 Hepala Disdix Kabupatan Pasaman
|2 Sekretans Disdic Kadupatan Pasaman
|3 Kepala Bidang Didas Disdik Kabupaben Fasaman
4. Hepala Bidang GTE Disdik Kabupahan Pasaman
|6 Hasi PMPTK bdang DisdasiGTH
|&  Masubah Umum Kepegawaian
i
10 | Penangaran, Pengaduan, | Datang ke Dadi Pasaman Jatan A Yani No. 33 Lubiuk Skaping
Sm'ﬂr:_vdzf Masukan
11 | Jumiah Pelaksana 2 Qvang .
12 | Jarinan Pelaganan Miazlayan dengan ramah. fransprasan dan Probesanal
13 dgimian Kammanan dan Stempel Dinas dan Tanda tangan kepala Bidarg (Pejabat yang mengesahkan)
Kesalamatan Pedayanan
14, Evaluasi Kera Pelaksana 1 Bailan




& Jenis Polayanan : Fasilitasi Legalisir [jazah/SKHU

Mo, Komponan | Uraian 1
i Dasar Hubium 1. Peraturan Menten Pendidkan don Kebudayaan Rl Mo, 29 Tohun 2014 ferdasg |
Pengesakarn Folomopy llazah'Serat Tanda Tamal Belajar, Swral Kelorangan |
Penganh l|jamaheSurat Tanda Tama Belsar penjang Pendidikan Dasar  dan |
Manengah |
2 Perauren Bupal Pasaman Momes 5 Tahun 2031 erfang Pembentukan dan
=  Susuran Perangket Daerah B
b Parsyaralan Peloyanan 1 ljazahETTRISKHL vang akan barcas ash dan folooopy ljarak'STTESKHL yang
mlagaliss unhul ditefh peiugas
2 Asl hesah ST TE/SKHL
3 Folocopy ljazatSTTBASHHU yarg skan dilegaliss maksmal 10
4. Asli dan Fotocooy KT, jla [jazah/STTESKHLU yarg dilegalisic déerbithan oleh
sefualah di luar Kabupaten Pasaman
3 Sistern, Mekaresme dan 1. Perahon merperabkan berkas ask den otocopy ljemah/STTBSRHU rang akan
Prosadur Polayanan dhlesgasic urfuk ddele pelugas
2. Folocepy ||azanSTTE'SKHU dibubuhkan cap pengosahan aleh potugas.
A Folocopy A2 STTESKHU wanrg isah ccap déeid ulang dan diparal oleh
Kiasubag Limuim Kegegawaan
4, Dilgrskan ke Sekretans unbuk dilandalangani
5 [ibenkam siemped Dinas dan diderkan sepada pemohon
& Jangka WWakia 1 Har {jia pejabal barawsenang lidak dinas Iu;r]
Fanyalasaian
. | Nyn | Grally
& Produk Layanan Legaisir hazahiSTT B/SKHU i
T Larana'Frasarana alau Kapuler, Mega, AT, Kumi, Kendaraan Operasonal
Fasililas
B Eampetarsi Pelaksana ShA
g Pengawas Intemal 1, Hepals Dacdk Kabupalen Pasaman
3 Sewrplans Dadk Kabupalen Pasaman
4 Hepafa Bidang koas Dsds Habupalen Fasaman
5. Hepata Bidang GTK Dodix Kabupalen Pasaman
B Ham PMPTK boang DikdasiGTE
7. Hasubah Umum Kepegawaian
10 Panangaran, Pengaduan, | Datang ke Oistk Pasaman J.HH-'II. :l"aru H;:.a -E.HI;;huh Sihaning
Saran dan Masukan
1 Jismlah Pelakeana 1 Qrang
i2 Jarninan Palpyanan Mefapani dargan ramah, ranapracan den Profesianal
13 Jaminan Feamanan dan Momer Agenda Sural Keluar
Kesnlametan Peiayanan
14 | Evalupsi Kega Pelaksana | | Bulan ]




7 Jenis Pelayanan : Fauilit_n_l_.li_F_uhununch_!i_H_l_.t!!_:i_ Siswa

L[N Homponan Urnian
1 Dasar Hukum 1 Peraluran Pemenntah Mo, 17 Tahun 2070 o PP Mo, 58 Tahun 2010 rertang
Pargelciaan gan Peryelenggaraan Pandidikan
2  Permandinas Mo, 15 Tahun 2010 jo PermenDiagh Mo, 23 Tabun 2013 termtang
EPM Pondidéan Dasar o Kabupateniaia
A Pavber Mencknas dan Menag Nomaor  GaSUPRZ0TT dan Namar MAM 1152011
Tahun 2011 Tenlang PPOB peds TH/AAES dan sckolahimadiasah
4 Persturan Bupat Pasaman Momoi § Tanwen 2041 lantang Pembenlusan dan
Susunain Perangkat Daerah
2 Prerayaratan Pelyyanan 1 Swal permahonan maiasspindah dan orang tuadali
2 Sura Ketergogan MutasiPindan yang deandstangani oleh Kepala Sekolah Asal
tan Mengetabui Kepaks Disd&  Kab Pacaman
3 Rapor Laporan Hasl Belajar Sewa
4  Surat KetersnganFekaomenrdasi dan Sekatak Tujusen
1 Sistem, Mekapsme dan 1, Parnohonar membawa usul s keterangan pindah sesum parsyaratan
Prosedur Pelayanan 2. Pelugas menslli kelengkapan Bakas dan meminka paral kasi, kepala Didang dan
sewretans saria tandatangan Kepala Dedk  Pasaman
1 Seleas
& Jangea Wakbu 1 Harn (kecual pegabatnga dinas huar)
Perypalesaan
&5 | Baya Grabs
6 | Produ Layanan Sural Kelesangan Pindzh
T. SaranaPrasarana atau Kaomguber. Mays, ATH, Kursi, Kendaman Dperasional
Fasinkas
8. Kampetarns Pelshsans Memahamd Pergetabuan [Tidapat mergoperasianakan compitar
g, Pengawas Inbemal 1. Haepala Disdis Hatupaban Pasaman
2 Gekrelans Disdic Kabupaben Pasaman
1. Hepala Bidang Didas Disdik Kabupaien Pasaman
4, Wapala Bdang GTH sk Kabupaien Pasaman
8 Kasi PMPTK bdang Bikdas'l3TK
4. Hasuban Limum Hepegasaan
10 | Penanganar. Pengaduan. | Datang ke Disdi, Pasaman Jalan A Yan Mo 38 Lubuk Sdaping =
Saram dan Masukan
1 Jumian Pelakssna 2 Drang
12 Jaminan Pelayanan Malayeni dengan ramah, frenspraran dan Profapaonal
13 Jarminan Keamanan dan Marrior Aparda Sural Keluar
Kimselsrnanan Pedayanan
14 Evaliaz: Kena Pelaksana | 1 Bulan




8 Jenis Polayanan : Fasilitasi Izin Operasional Sekolah

Ha. ___Komponan Uralan
1 Dezar Hukum 1 Undang-undang Mo 20 Tahun X0 lentang Sisdiknas
2 Undang-lMdang Mamor 32 Tahun 2004 jo Undarg-undangan Mamar 12 Tabun
L0008 lantang Pemanciah Dasean
3 Peralutan Pemenniah Moo 18 Tahuea 2006 jo Peraturan Pemeanrdan Nomor 65
Tahun 2070 1eniang Pengelolaan dan Penyelenggaraan
4 Perabyran Pemenntan Nomor 17 Tahun 3310 jo Persturan Pemenmiah Nomor 55
Tarun 2070 tenlang pengeiolaan dan penyelenggaraan
{5 Peraturgr Bupab Pasamen Momor & Tahun 2021 sertarg Pembantukan can
Suesunian Perangsal Caerah
2 Permyaraian Polpyanan | |1, Suisd peamohonan in oparasonal gan Repala Sekoiah
2 Prohl sehalah lsngaap (wmigh sieea
3 Akla pendiriar sekidah (Bkia nolans)
4  Folocopy KTP Kepala Sekaolah
5  Paspholo kepala sekolah {(425) 1 enbar
G Daftar Rvayal Hdup
¥ Pala lokam Seckokah
8 Pamaiusn Toala Tedib Sekolah
9 Inn'Porsabuunn pendiriar sekolah can ingkurgan (domisi)
e Dafar Teraga Pendidik dan Keperdidican
11 SEruitur ceganisasi
I'I.l" (lpta samna dan prasarmna yang dimiiki
| $3  Sumbor dana [pembiayaan
3 Smtem, Mekanisme dan 1.  Pemchonan Mengauken surat permahonan operasional
Prosedur Pelayanan 2. Pamahon mengauean prapossl lenlsng 2n pecdinian sekalah kapads Kepala
Disdik Fasgman
1 Berhas permohonan dnelil San dagen daar & Bagian Urus keoegawaian Disdik
Pasarman uriuk mendapetan diposisi pimpnan
4. Bondadarkan permohanas, dadakan rapal bm verilikas)
5 Dines Perdidikan merbual sunal lugas bage b verilikasi
8. Tim Melakuksn vedlikasi |3pangan e gaaolan
7. Bedarsg telonis melakukan rapal haail venlisas
8. Sekolan diben hesempatan uriuk melengkem wekurargas peryaatan
9. Bedarg bedns e nadlian rekgriardas
10 Dhstik Pasaman meneiofkan SH Pereeiugan Perdinen
11, Seleah s3lu ahun pelaaran digauken evauas
12 Dasi hasd avaluas diusukan SK 1zin Doerasional Sekalah dan Bupab Fasaman
4 Jangka Wakiu ] Hari
Praany eliek i g
i Baya Grafn
8 | Produk Layanan Faglias Sanfias Pendidik
T SaranaPrasarana atau Komputar, Meja, ATH, Kure. Kendaraan Operasicnal
Fasilias THAP R [ Pt OGN bt PR LY
I Km-p&mnﬁ '-Pq-l.ahm Menaham P-enmahuglll'lﬂ:gpﬂ mangopeasonakan compuies
] Pengawas inlemal |1, Kepala Disdik Kabupaten Pasaman
12 Sekretans Digok Kabupaben Pasaman
|3 Kepala Bdang Dadas Disdik Kabupatan Pasaman
(4. Kepala Bdang GTH Qistk  Kabupaton Pasaman
'Ii Kasi PMPTHE opdang DivdastGTE
{8, Hasubeg Umum Kapagawaian
10 Pananganan, Pergaduan, | D.aljunph.- Dedie Pasaman Jalan A. Yam Mo 38 Lubuk Skaping
Saran can Masukan
11| Jumiah Pelshaang AQmng I
13 | lamman Pelayanan Melayars denjen rEMan transoraran dan Profesoral |
13 Jamsnan Keamanan dan Hamar Agenca Sun Keluas
Feselamatan Pelayanan | ——
1% Evalumsi Keja Pelakgana | 3 Balan




9 Jenis Pelayanan : Fasilitasi Pemberian Bantuan Operasional Sekolah

M. Komiponan Uraian
1 Dlarsar Hukum 1. Undpng-undang Mo 20 Tahun 2003 terdang
2. Pergluran Pemenntal Ma 47 Tahun 2008 rencang Wejit Balaar
3. Peraturan Pemeninkab Mo 48 Tahun 2000 tentang Pendanaan Fandidiken
4 ParmenDisdic Me 51 Tahun 2071 lentang Petunpk Tens Penginaan Dane BOS
dan Laporan Kewangan BOS Tahun Anggaran 2013
5 Peraturan Bupat Pasaman Momor § Tahwn 2021 {entang Pembermiukan dan
Susunan Perangat Daarah
Fi Parsyaratan Pefayanan 1. Reguas terarg BOS Barubah satiap tahun
2, [ata Siewa
1 Folccopy Rekaning Bk
q RN S=kalak
&  Laporan Petanggungiawaten Pengunaan Dana BOS oieh Sekolah
& Sishem, Mekanisme dan 1. Kepala Sekotah mengiim oala seswa Mg Disdik Pagaman seliap frvwufan
Prosedur Pelayanan 2 Dsok Pasaman Mengvaiicasi Dala Jurdah Saws dan Nomor Rekening Sokolah
3 Dok Pasaman menginmkan prnl oul data dan saftcopynya ke Dnas Pandidikan
Propirs: Sumalora Baras
4. Penardatangan Mamory Cf Understanding antara kepala (hsek  Pasaman dengan
Kepala Dings Propirs Sumatara Bamat
5 Proses pancasan dana dilaksanakan sedap nvulan melalio rekaning sekolah
AT S TS,
4 Jangea Wiakty ESaliap Trwulan
Peryalasaan
LS L. . e .
g Produs Layaran Dana
T ZaranaPrasarana akay Kampuler, Mesa, ATE, Kursi, Kandaraan Operasaral
Famiias - R
8. Kompetans: Pelaksana Memahami Pangalahuan IMidapat mengoperasionalkan computar
g Pangawas inlemal 1 Kepaia hsoik Kabupaien Pasaman
2. Searetarns Disdik Kabupaten Pasaman
3 Kepala Bdang Dikdas Disok Kabupalen Pasaman
10 | Penanganan, Pengaduan, | Datang ke Disdic Pasaman Jalan A Yani No 36 Lubuk S&aging
Saran dan Masuksn
1 Jumlah Polaksana & Orang
12 Jaminan Pelayaran Mielayani dengan ramab, rarsoraran den Prolessanal
13, | Jamnan Keamanan dan homar Agenda Sural Kelkiar
Heselanalan Felayanan
14 Evaluas: Kega Pelaksana 3 Balan

Ditetapkan Lubuk Skaping,
pada tanggal, Januan 2024
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